Zarzadzenie Nr..0030.14%0 | 2024
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia. 39 IA‘OLQ 2094y,

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania wizyt monitoringowych przez Referat
ds. Kontroli i Monitoringu w Wydziale Polityki Spolecznej Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609 z pézn. zm.), w zwigzku § 64 ust. 6 pkt 2-3i 5-6
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowigcego Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 120/41/2023 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 6 czerwca 2023 r.

w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Rzeszowa zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ procedure przeprowadzania wizyt monitoringowych zadan publicznych
realizowanych przez Wydziat Polityki Spoteczne] przez Referat ds. Kontroli i Monitoringu
w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowigcg zatgeznik

do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Dyrektorowi Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu
Miasta Rzeszowa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Mias




Zalgcznik
do zarzadzenia Nr 0090 143012024 ...

Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 20.LiQua k024 v.

w sprawie wprowadzenia procedury
przeprowadzania wizyt monitoringowych przez
Referat ds. Kontroli i Monitoringu

w Wydziale Polityki Spofecznej Urzgdu Miasta
Rzeszowa

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA WIZYT MONITORINGOWYCH ZADAN
PUBLICZNYCH REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ PRZEZ
REFERAT DS. KONTROLI | MONITORINGU W WYDZIALE POLITYKI SPOLECZNEJ

URZEDU MIASTA RZESZOWA

§1
Postanowienia ogoine

1.  Celem wizyt monitoringowych zwanych w dalszej czgsci wizyta” jest weryfikacja stanu
realizacji zada, o ktérych mowa w § 64 ust. 6 pkt 2-3 i 5-6 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowigcego Zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 120/41/2023 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 6 czerwca 2023 1. w sprawie
ogtoszenia tekstu jednolitego w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Rzeszowa, ij..

1)  uméw zwigzanych z realizacjg przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego
i o wolontariacie, zadan publicznych z zakresu ochrony zdrowia, profilaktyki
uzaleznien araz polityki spotecznej;

2)  programéw realizowanych przez Wydziat Polityki Spotecznej; w szczegoblnosci
zdrowotnych, profilaktycznych oraz finansowanych ze $rodkéw zewngtrznych
w tym PFRON;

3) zajeé z zakresu profilaktyki uzaleznienh wykonywanych w placéwkach
edukacyjnych;

4)  zadan realizowanych przez Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
Centrum Leczenia Uzaleznien w Rzeszowie.

2.  Przez realizatora rozumie sie organizacje pozarzgdowe, podmioty lecznicze, osoby
fizyczne lub prawne, z ktorymi Prezydent Miasta Rzeszowa podpisat umowe ha
realizacje zadan wskazanych w § 1 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 oraz jednostki organizacyjne
Gminy Miasto Rzeszéw, ktore otrzymaly $rodki finansowe z budzetu miasta na
realizacje zadan wskazanych w § 1 ust. 1 pkt 3, zwane w dalszej czesci
.Realizatorem”.

3.  Wizyte przeprowadza sig w miejscu i w godzinach realizacji dziatann merytorycznych
wskazanych przez Realizatora.

4. Wizyte przeprowadza sie bez zapowiedzi i powinna ona trwac nie diuzej niz jeden
dzien, z zastrzezeniem przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
Przedsiebiorcow (Dz.U. z 2024 r. poz. 236)



§2
Zakres wizyty

Zakres wizyty obejmuje w szczegolnosci sprawdzenie czy:

1)  zakres tematyczny danej formy wsparcia odpowiada opisowi zawartemu we
whiosku o zlecenie realizacji zadar;

2) zajecia prowadzone sg w sposob zaplanowany i odpowiadajg opisowi zawartemu
we wniosku o zlecenie realizacji zadan; weryfikacji podlega w szczegdinosci:
czas przeprowadzonych zajet, liczba beneficjentow ostatecznych
uczestniczacych w zajeciach, liczba osob prowadzacych zajecia;

3) prowadzone dzialania sg zgodne z harmonogramem realizacji zadania
przedstawionym we wniosku o zlecenie realizacji zadan;

4) liczba osob na liscie obecnosci jest zgodna z liczbg osdb obecnych na zajeciach
oraz ewentualnie z innymi dokumentami kwalifikujgcymi beneficjentéw
(uczestnikéw zadania) do udziatu w danej formie wsparcia;

5)  prowadzona jest dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania;

6) realizacja umowy dotyczacej rozliczenia otrzymanych srodkéw PFRON jest
prawiditowa.

Weryfikacji podczas wizyty moga podlega¢ wszystkie przechowywane przez

Zleceniobiorce w miejscu realizacji dziatarh merytorycznych dokumenty albo cze$é

z tych dokumentéw, wybrana w sposéb losowy, jak rowniez zakupione materiaty/

urzgdzenia objete finansowaniem.

§3
Zespot przeprowadzajgcy wizyte
Wizyta powinna zostaé przeprowadzona przez Zespét Monitoringowy, zwany
w dalszej czesci ,Zespotem”, skladajacy sig z co najmniej dwéch osob.
Kazdy czlonek Zespotu musi posiadaé upowaznienie do przeprowadzenia wizyty,
wydane przez Prezydenta Miasta Rzeszowa, stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszej

Procedury.

§4
Protokét z wizyty

Z przeprowadzonej wizyty sporzadza sie ,Protokét z Wizyty Monitoringowej”, zwany
w dalszej czeéci ,Protokotem”, wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 21 Nr 3
do niniejszej Procedury.
Zespdl Kontrolujgcy sporzadza Protokét w zaleznosci od rodzaju przeprowadzonej
wizyty.
Protokét sporzgdzany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden
dla Realizatora, drugi dla Zespotu.
Realizatorowi przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Protokotu z wizyty
zastrzezen odnosnie ustalen zawartych w Protokole. Zastrzezenia muszg zostaé
zgtoszone na pismie w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania Protokofu.
W przypadku niedotrzymania ww. terminu Zespét ma prawo odmaowi¢ rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezen przez Realizatora.
W przypadku braku zastrzezen do Protokotu, podpisanie przez Realizatora Protokofu
jest jednoznaczne z zaakceptowaniem jego tresci.
W przypadku zgtoszenia zastrzezen przez Realizatora, Zespoét moze:
1)  stwierdzié zasadno$é zastrzezeri w catosci lub w czesci. W takiej sytuacii

w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania zastrzezen tre$¢ Protokotu musi

zostaé zmieniona i przekazana do Realizatora w celu podpisania,

albo



2) stwierdzié brak zasadnoéci zastrzezen i ponownie przekazaé Protokét
wraz z uzasadnieniem w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania
zastrzezen, w celu podpisania przez Realizatora.
Po otrzymaniu po raz kolejny Protokotu Realizator (w terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania ww. dokumentu):
1)  przesyla podpisany protokot do Zespotu, albo
2) przesyla do Zespotu pisemne uzasadnienie odmowy podpisania Protokotu.
Ewentualna odmowa podpisania Protokolu musi zostac odnotowana w Protokole wraz
z uzasadnieniem przedstawionym przez Realizatora.
Odmowa podpisania przez Realizatora Protokotu nie wstrzymuje sporzgdzenia zalecen

przez Zespét.



Zatacznik Nr 1 do Procedury
przeprowadzania wizyt
monitoringowych przez Referat ds.
Kontroli i Monitoringu

w Wydziale Polityki Spotecznej
Urzedu Miasta Rzeszowa

UPOWAZNIENIE' Nr .........
DO PRZEPROWADZENIA WIZYTY MONITORINGOWEJ

Na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Rzeszowa Nr..... z dnia .......
w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania wizyt monitoringowych
przez Referat ds. Kontroli i Monitoringu w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miasta

Rzeszowa

Upowazniam
do przeprowadzania wizyt monitoringowych na miejscu realizacji zadania, nastgpujgcych
pracownikéw, jako czlonkéw Zespotu Monitoringowego:

(|m|e; i nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer legitymaciji stuzbowej)

Zakres wizyty monitoringowe] obejmuje w szczegélnosci sprawdzenie czy:

1)  zakres tematyczny danej formy wsparcia odpowlada opisowi zawartemu we wniosku
o zlecenie realizacji zadan;

2)  zajecia prowadzone sg w sposob zaplanowany i odpowiadajg opisowi zawartemu we
whniosku o zlecenie realizacji zadan. Weryfikacji podlega czas przeprowadzonych
zajeé, liczba beneficjentéw ostatecznych uczestniczacych w zajeciach, liczba os6b
prowadzacych zajecia;

3) prowadzone dziatania sg zgodne z harmonogramem realizacji zadania
przedstawionym we wniosku o zlecenie realizacji zadan;

4) liczba oséb na liscie obecnosci jest zgodna z liczbg oséb obecnych na zajgciach oraz
ewentualnie z innymi dokumentami kwalifikujgcymi beneficjentéw do udziatu w danej
formie wsparcia;

5) prowadzona jest dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania;

6) realizacja umowy dotyczacej rozliczenia otrzymanych érodkéw PFRON jest

prawidiowa.

Wizyty monitoringowe przeprowadzane bedg w okresie od dnia .......... r.dodnia............
Upowaznienie jest wazne wraz z legitymacja stuzbowg lub dokumentem tozsamosci.

(pieczeé i podpis osoby udzielajgcej upowaznienia
wraz z informacjg o zajmowanym stanowisku i funkcji)

1Wzdr ma charakter ramowy. Oznacza to, ze moze by¢ zmieniany, w tym uzupetniany.



Zatgcznik Nr 2 do Procedury
przeprowadzania wizyt
monitoringowych przez Referat ds.
Kontroli i Monitoringu w Wydziale
Polityki Spotecznej Urzedu Miasta
Rzeszowa

PROTOKOL Z WIZYTY MONITORINGOWEJ?

przeprowadzonej W dniu ..o W oot ee e et e e
Przedmiotem kontroli jest prawidtowo$¢ realizacji umowy nr
.................................................................... Zdnia ... eeeeeeer s vennn... ZawWartej pomigdzy
Prezydentem Miasta Rzeszowa a ... , kontrole przeprowadzono

W ODECNOSCH e iinint it et e e

Ustalenia dotyczace urzadzen objetych finansowaniem - potwierdzenie zgodnosci danych

identyﬁkujqcych urzqdzenie z informacjami zawartymi w informacji z dnia
. 0 rozliczeniu otrzymanych $rodkéw PFRON zgodnie z umowg oraz

ewentualnyml zmianami zgloszonymi w trakcie realizacji umowy.
Lp. |Nazwa wyposazenia Marka i typ Sprawnosé T/IN UWAGI

1.

o of &

Uwagi Zespotu MONItOrINGOWEGO. .........cooiminiiniiiiriiinn et e s

Zastrzezenia Realizatora:

Realizator Czionkowie Zespotu Monitoringowego
(podpis osoby obecnej podczas (podpisy cztonkéw
Wizyty Monitoringowe;j) Zespotu Monitoringowego)

2 Wzér ma charakter ramowy. Oznacza to, Zze moze by¢ zmieniany, w tym uzupetniany.



-

Zatgcznik Nr 3 do Procedury
przeprowadzania wizyt
monitoringowych przez Referat ds.
Kontroli i Monitoringu

w Wydziale Polityki Spotecznej
Urzedu Miasta Rzeszowa

PROTOKOL Z WIZYTY MONITORINGOWEJ®

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe czionkéw Zespotu Monitoringowego

Przeprowadzono Wizyte Monitoringowa w:

.................................................................................................

..................................................................................................

(imie i nazwisko realizatora)
w zakresie realizacjizadan ............cccoooeiiiiiiiin
Z budzetu Miasta Rzeszowa

USTALENIA DOKONANE W TRAKCIE WIZYTY MONITORINGOWEJ

.................................................................................................................

...................................................................................................

.....................................................................................................

........................................

(podpis kierownika jednostki kontrolowane (podpisy cztonkow Zespotu
lub osoby realizujgcej zadanie) Monitoringowego)

3 Wzér ma charakter ramowy. Oznacza to, ze moze byé zmieniany, w tym uzupetniany.



